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Zapytanie ofertowe

W zwiazku z realizacja projektu Klub grupy wsparcia Dyna Lingua 2.0 nr FEDS.07.05-1P.02-0003/24 w
ramach w ramach Funduszy Europejskich dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2021-2027
wspotinansowanych przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus,
zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym przeprowadzenia zaje¢ grupowych dotyczacych
usprawniania manualnego i terapii plastycznej w nauce komunikacji stownej dla oséb z niepelnosprawnoscia
intelektualna.

Kod i nazwa CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

1. Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ grupowych dotyczacych usprawniania manualnego i terapii
plastycznej w nauce komunikacji stownej dla oséb z niepetnosprawnoscia intelektualna.

II. Tryb postepowania:

Postgpowanie prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci okre§lona w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027 opracowanych przez Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej — Rozdziat 3, pkt 3.2 ,,Zasada konkurencyjnosci” — bez zastosowania przepisow ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

III. Zamawiajacy:

Dobre Kadry. Centrum badawczo-szkoleniowe Sp. z 0.0.
ul. Jeczmienna 10/1, 53-507 Wroctaw
e-mail: klub@dobrekadry.pl
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IV. Opis przedmiotu zamowienia:

L.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie zajg¢ grupowych dotyczacych usprawniania manualnego
i terapii plastycznej w nauce komunikacji stownej dla osdb z niepetnosprawnos$cia intelektualng w
ramach projektu: Klub grupy wsparcia Dyna Lingua 2.0 w ramach Funduszy Europejskich dla
Wojewddztwa Dolno$lgskiego na lata 2021-2027 wspotinansowanych przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Termin wykonania zaméwienia: Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w
terminie: do 28.02.2027 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury
wyboru wykonawcy zamoéwienia dodatkowego w wysokosci 50% warto$ci zamowienia okreslonego w
umowie zawartej z Wykonawca w nastepstwie niniejszego postgpowania, w przypadku wystapienia
stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci lub czynnos$ci objetych niniejszym zamdwieniem, maja niezbedng wiedze
i doswiadczenie, dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i kadrowym, a takze znajduja
si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej jego realizacje.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy zapewnig osobe do
przeprowadzenia zaje¢ grupowych dotyczacych usprawniania manualnego i terapii plastycznej w
nauce komunikacji stownej dla oséb z niepetnosprawnoscig intelektualng posiadajaca:

— wyksztalcenie wyzsze: psychologia, pedagogika, filologia polska lub inne zwigzane z
pedagogika, logopedia, neurologopedig lub neuropsychologia,

— wyksztalcenie specjalistyczne np. ukonczone studia podyplomowe z neurologopedii lub
logopedii ogodlnej, lub certyfikowane szkolenia w zakresie arteterapii, lub potwierdzenie odbycia
zaje¢ z arteterapii podczas studiow,

— minimum 2 letnie doswiadczenie w pracy z osobami z niepelnosprawnos$cia intelektualng Iub
odbycie praktyk podczas studidw w zakresie pracy z osobami z niepelnosprawnoscig
intelektualna,

— minimum roczne doswiadczenie w usprawnianiu manualnym 1 terapii plastycznej] w nauce
komunikacji stowne;j.

3. Ocena spelnienia w/w warunkéw dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w
Formularzu ofertowym oraz w Os$wiadczeniu o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu. Z
jego tresci musi jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spelnia w/w warunki. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumenty poswiadczajace spetnienie wymogdw, o ktorych
mowa w pkt. V.2.

4. O udzielenie zamdOwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, wobec ktorych brak jest podstaw do

wykluczenia z niniejszego postepowania, zgodnie z trescig Zalgcznika nr 3.
5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

6. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest brak powigzan osobowych i kapitatowych Wykonawcy z
Zamawiajacym.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z Zatqgcznikiem nr I do niniejszego zapytania.
2. Do oferty nalezy zataczyc¢:

o Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postegpowaniu

e Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
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o Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powiqzan z Zamawiajgcym.

3. Ceng¢ oferty nalezy wyrazic w PLN — w kwocie brutto, z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

4. Koszt przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej (opatrzona kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym) lub dokumentacyjnej (skan podpisanych dokumentéw), w jednym
egzemplarzu.

6. Oferta musi by¢ czytelna i podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan i
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem
wraz z imienng pieczatka podpisujacego lub podpisem kwalifikowalnym. Jezeli dokumenty beda
podpisane przez pelnomocnika firmy lub inng osobe upowazniona, do oferty nalezy dotaczy¢
prawnie skuteczne pelnomocnictwo lub upowaznienie (w przypadku przedlozenia kopii
petnomocnictwa musi by¢ ona po$§wiadczona notarialnie).

7. Rozliczenie pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca nastgpi po nalezytym wykonaniu przedmiotu
zamdwienia.

8. Nalezno$¢ przekazana zostanie przelewem na konto bankowe wskazane przez Wykonawce, na
podstawie wystawionego rachunku / faktury, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionego przez Wykonawce dokumentu.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania z Zamawiajacym umowy na wykonanie niniejszego
zamowienia jesli jego oferta zostanie wybrana.

Miejsce oraz termin dostarczania ofert:

1. Oferty opatrzone data, adresem Wykonawcy, telefonem, podpisane czytelnie nalezy sktada¢ do
dnia 19.12.2025 r. do godz. 10.00:

e droga elektroniczng za posrednictwem portalu ,,Baza Konkurencyjnosci”:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Oferty ztozone po terminie lub w inny sposob niz w pkt 1 powyzej (np. poczta, czy osobiscie) nie
beda podlegaty ocenie.

3. Pytania w ramach postgpowania ofertowego nalezy kierowac tylko i wylacznie za posrednictwem
portalu Baza Konkurencyjnosci. Pytania zadane w innej formie pozostang bez odpowiedzi.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze pytanie wplynelo nie podzniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli pytanie wptynie po uplywie
w/w terminu lub dotyczy udzielonych odpowiedzi, Zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi albo
pozostawi¢ pytanie bez rozpoznania.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. NieztoZzenie wyjasnien w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

5. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich ofert, bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z nich, gdy zadna ze ztozonych ofert nie bedzie odpowiada¢ warunkom okreslonym
przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
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VIII. Ocena ofert:

1.

Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu. W
przypadku ztozenia ofert przez wigcej niz jednego Wykonawce, spetniajacego warunki udziatu w
postgpowaniu, Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriow:

A. Cena brutto za 1 godzing — waga: 80%
B. Doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi z niepelnosprawnoscia intelektualng powyzej
wymaganego minimalnego dwuletniego okresu — waga 20%.

. Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiagnigtej liczby punktow wyliczonych w oparciu o

nastepujace kryteria i ustalong punktacj¢ do 100 pkt.:

najnizsza oferowana cena brutto
A. Cena brutto za 1 godzing zegarowa= x 80 pkt.
cena brutto kolejno ocenianej oferty

B. Doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi z niepetnosprawnoscia intelektualng powyze;j
wymaganego minimalnego dwuletniego okresu:

— doswiadczenie powyzej 2 lat i nie wiecej niz 5 lat — 10 pkt.

— doswiadczenie powyzej 5 lat — 20 pkt.

Najwyzsza ocene otrzyma Wykonaweca, spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu, ktory uzyska
najwyzszg liczbg punktow.

Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert wybierze najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjgcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawca,
ktorego oferta uzyskata najwyzsza liczbg punktéw, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza
wysokos¢ §rodkéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na realizacje przedmiotu zaméwienia
objetego niniejszym Zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy moze w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwroci¢ si¢ do Wykonawey o wudzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

IX. Informacje dotyczace wyboru oferty:

1.

2.

Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie podmiot, ktéorego oferta zostanie wybrana do realizacji
zaméwienia.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, rOwniez po terminie sktadania ofert.

X. Przestanki odrzucenia oferty:

1.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego, w tym warunkom dodatkowym
wskazanym w punkcie V,
b) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

¢) informacje 1 dokumenty zlozone przez Wykonawce w zlozonej ofercie beda
nieprawidlowe/niepelne.



2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od postepowania lub jego uniewaznienia bez
podania przyczyny lub przerwania postgpowania na kazdym etapie.

XI. Informacje dodatkowe:

1.
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10.
11.

12.

13.
14.
15.

Miejsce realizacji ustugi: Wroctaw, pl. Sw. Macieja 5, lok. II P.

Forma realizacji ustugi: tradycyjna.

Termin realizacji ustugi: od 01 stycznia 2026 r. do 28 lutego 2027 .

Uczestnicy projektu — osoby doroste z niepelnosprawnoscia intelektualna.

Zajecia realizowane w 2-3 grupach po $rednio 10-15 oséb.

Szacowany taczny wymiar godzin pracy wynosi 168 (srednio 12 godzin miesi¢cznie).
Gwarantowany taczny wymiar godzin pracy wynosi 120.

Sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do prowadzenia zajg¢ zapewnia Zamawiajacy.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:
— przygotowanie zaje¢ pod wzgledem merytorycznym i technicznym (pomoce, sprzet, materiaty
dydaktyczne),

— prowadzenie zaj¢¢ grupowych wg programu zgodnie z ustalonym harmonogramem,
— prowadzenie dokumentacji: listy obecnosci, dziennik zajec,

— przygotowywanie okresowych sprawozdan z pracy terapeuty.

Wynagrodzenie bedzie rozliczane wedlug stawki godzinowe;j i liczby przepracowanych godzin.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w szczegdlnosci, jesli wysokos¢ oferty
przekroczy kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia. O terminie i
miejscu przeprowadzenia negocjacji wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony telefonicznie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany czg¢$ci zamoOwienia, je§li wysoko$¢ oferty
przekroczy kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na jego realizacje.

Okres zwigzania oferta: 30 dni od daty zlozenia oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

Postepowanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego. Otrzymanie wyniku
niniejszego postgpowania ofert nie jest rownorzedne ze ztozeniem zaméwienia przez Dobre Kadry.
Centrum badawczo-szkoleniowe Sp. z 0.0. oraz nie stanowi podstawy do roszczenia ze strony
Wykonawcy o zawarcie umowy.

XII. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:

1.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajacy podpisze umowe
W sprawie niniejszego zamowienia.

. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i dokladnym terminie zawarcia umowy

Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostala wuznana za
najkorzystniejsza.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny.

XIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



XIV. Warunki umowne realizacji zamo6wienia:

L.

Z Wykonawcg zostanie zawarta umowa precyzujaca kwestie formalne, w tym warunki platnosci.

2. Zakres §wiadczenia prac Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie ztozonej w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamdowienia.

XV. Warunki zmiany umowy:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian warunkow umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postgpowania o udzielenie zamowienia. Umowa moze zosta¢ zmodyfikowana w zakresie niezbednym
dla jej dostosowania do ztozonej oferty oraz w zakresie logicznie wynikajacych z oferty zmian i ich

spojnosci z treScig i ksztaltem zobowigzan umownych. Ewentualne zmiany zostana ustalone droga

porozumienia pomiedzy stronami. Zamawiajacy przewiduje rowniez zmiany zawartej umowy dotyczace
realizacji zamowienia w przypadku zaistnienia jednej z nastgpujacych okolicznosci:

w razie koniecznosci podjecia dzialan zmierzajacych do ograniczenia skutkow zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktorego nie mozna byto przewidzie¢, zagrazajacego zyciu
lub zdrowiu ludzi,

dziatania sity wyzszej obejmujacej niezalezne od stron okolicznosci,

zmiany okresu realizacji projektu.

XVI Zalaczniki:

Zakacznik nr 1 — Formularz oferty

Zakacznik nr 2 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu
Zakacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Zakacznik nr 4 — Os$wiadczenie o braku powiazan z Zamawiajacym

XVII Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze:

a.

Administratorem danych osobowych sa Dobre Kadry Sp. z o.0., ul. Marchewkowa 15, 52-311
Wroctaw, NIP: 899-258-44-73, tel. +48 71 343 77 73, e-mail: info@dobrekadry.pl.

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych sa nastepujace: e-mail: info@dobrekadry.pl.

Dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym na podstawie artykutu 6 ust. 1 pkt ,,b”, ,.c”, ,,e”, artykulu 9
ust. 2 pkt ,,b”.

Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora danych jest niezbedne do wykonania
umowy z Administratorem danych, wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze danych.

Dane osobowe beda przechowywane do uptywu okresu przechowywania dokumentacji zwigzanej z
umowa, wynikajacego z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

Dane beda udostgpniane wylacznie nastgpujacym odbiorcom: osobom upowaznionym przez
Administratora danych osobowych do przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom
przetwarzajacym dane osobowe w imieniu Administratora danych na podstawie umow zawartych z
Administratorem danych.

Zleceniobiorcy przystuguje wobec Administratora danych osobowych, na zasadach okreslonych w
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, prawo dostepu do jego danych
osobowych, Zadania ich sprostowania, uzupelnienia, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia


mailto:info@dobrekadry.pl
mailto:kontakt@ue.wroc.pl

danych, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujacego przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Dane osobowe nie bedg przekazane do Panstwa trzeciego w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

Nie bedzie stosowane podejmowanie decyzji oparte wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.



